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Prof. AMÉRICA ESTRADA CARPIO 

TRABAJOS DE NIVELACIÓN 2014 
 

1ro. BÁSICO (VESPERTINA) 

CONTABILIDAD I 

Trabajo de Nivelación: 

Investigar conceptos de: bienes, patrimonio familiar, patrimonio de empresa, presupuesto 

familiar, comercio, emprendimiento, código tributario, Superintendencia de 

Administración Tributaria, salario, Ley de Protección al Consumidor, Impuestos Directos e 

Indirectos, Impuesto Al Valor Agregado (IVA), Impuesto Sobre la Renta (ISR), Impuesto de 

Solidaridad (ISO).  

Instrucciones: Entregar en hojas tamaño carta de líneas, folder color verde con gancho, a 

mano, letra legible, con caratula, índice, introducción y conclusión.  

2do. BÁSICO (VESPERTINA) 

CONTABILIDAD II 

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: comercio, comerciante, sociedades mercantiles, tipos de 

contribuyentes, documentos de crédito, documentos comerciales, documentos bancarios, 

patrimonio del comerciante, trabajo, salario, jornadas de trabajo, tipos de jornadas, 

industria, tipos de empresas, términos para trabajar la “T” grafica, concepto de 20 cuentas 

de activo, concepto de 20 pasivo, concepto de 10 cuentas de perdida, concepto de 10 de 

ganancia. 

Instrucciones: Entregar en hojas tamaño carta de líneas, folder color amarillo con gancho, 

a mano, letra legible, con caratula, índice, introducción y conclusión.  

3ro. BÁSICO (VESPERTINA) 

CONTABILIDAD III 

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: Sistema presupuestario, presupuesto fiscal, sistema tributario 

nacional, características de la contabilidad, libro inventario, libro diario, libro mayor a 

doble folio, libro balance de saldos, libro caja, libro bancos, impuestos, arbitrios, 

contribuciones especiales, Impuesto Al Valor Agregado (IVA), Impuesto Sobre la Renta 

(ISR), Impuesto de Solidaridad (ISO); elaborar ejercicios de inventarios del libro 

No.2,3,4,5,6; elaborar ejercicios del libro No.13,14,15,16,17 realizar Diario y Mayor a 

doble folio. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas lo teórico, lo práctico en hojas de 

dos columnas, folder color blanco con gancho, a mano, letra legible, con caratula, índice, 

introducción y conclusión.  
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4to. SECRETARIADO  (MATUTINA Y  VESPERTINA) 

CONTABILIDAD  

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: Principios de Contabilidad: entidad, negocio en marcha, unidad 

monetaria, conservatismo, materialidad, estimaciones, régimen social, sistemas contables, 

confiabilidad; Tipos de contabilidad: comercial, general de sociedades, costos, bancaria, 

gubernamental, financiera, avícola, agrícola, agropecuaria, libro inventario, libro diario, 

libro mayor a doble folio, libro balance de saldos, libro caja, libro bancos, impuestos, 

arbitrios, contribuciones especiales, Impuesto Al Valor Agregado (IVA), Impuesto Sobre la 

Renta (ISR), Impuesto de Solidaridad (ISO); elaborar ejercicios de inventarios trabajados en 

clase; elaborar ejercicios de Diario y Mayor a doble folio trabajados en clase. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas lo teórico, lo práctico en hojas de 

dos columnas, folder color rojo con gancho, a mano, letra legible, con caratula, índice, 

introducción y conclusión.  

4to. BACHILLERATO  (MATUTINA Y VESPERTINA) 

CONTABILIDAD  

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: Principios de Contabilidad: entidad, negocio en marcha, unidad 

monetaria, conservatismo, materialidad, estimaciones, régimen social, sistemas contables, 

confiabilidad; Tipos de contabilidad: comercial, general de sociedades, costos, bancaria, 

gubernamental, financiera, avícola, agrícola, agropecuaria, libro inventario, libro diario, 

libro mayor a doble folio, libro balance de saldos, libro caja, libro bancos, impuestos, 

arbitrios, contribuciones especiales, Impuesto Al Valor Agregado (IVA), Impuesto Sobre la 

Renta (ISR), Impuesto de Solidaridad (ISO); elaborar ejercicios de inventarios trabajados en 

clase; elaborar ejercicios de Diario y Mayor a doble folio trabajados en clase. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas lo teórico, lo práctico en hojas de 

dos columnas, folder color azul con gancho, a mano, letra legible, con caratula, índice, 

introducción y conclusión.  

4to. PERITO CONTADOR (MATUTINA) 

INTRODUCCIÓN A LA ECONOMIA 

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: Economía, economía política, fenómenos económicos, proceso 

económico, producción, proceso de producción, cantidad, tiempo, precio, calidad, 

distribución, cambio, consumo, recursos naturales, trabajo, fuerzas productivas, fuerza de 

trabajo, medios de producción, instrumentos de trabajo, modos de producción, modo de 

producción primitiva, modo de producción esclavista, modo de producción asiático, 

feudalismo, capitalismo, imperialismo, monopolio, producción mercantil, bien, producto, 

productos total, producto neto o líquido, mercancía. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas, folder color anaranjado con 

gancho, a mano, letra legible, con caratula, índice, introducción y conclusión.  
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4to. PERITO CONTADOR (VESPERTINA) 

CONTABILIDAD DE SOCIEDADES 

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: Libro inventario y clasificación, libro diario, libro mayor y su 

clasificación, libro balance y su clasificación, libro planilla, sociedades mercantiles, 

sociedad anónima, colectiva, de responsabilidad limitada, en comandita simple y por 

acciones. 

Elaborar los ejercicios siguientes: 

No.1 del libro de  “T” gráficas páginas No.13,14 y 15; No.2, 3 y 4 del libro de Inventario 

páginas No.21,25 y 26;  No.5 y 6 de Diario y Mayor a doble folio páginas No.38 y 39. 

Ejercicios de partidas de acciones No.8 pag.72y 73; No.9 pag.77, 78 y 79; No.10 pag.79 y 

80; No.11 pag.81 y 82;   Ajustes y hojas de trabajo de ejercicios No.15, 16,17,18,19 y 20. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas lo teórico, lo practico en las 

hojas o formatos que correspondan, folder color anaranjado con gancho, a mano, letra 

legible, con caratula, índice, introducción y conclusión.  

 

5to. PERITO CONTADOR (MATUTINA Y VESPERTINA) 

CONTABILIDAD DE COSTOS 

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: La industria, contabilidad de costos, método PEPS, UEPS, 

Promedio, prorrateo de facturas, mano de obra, artículos terminados, artículos en 

proceso, costo de ventas, punto de equilibrio, presupuesto, presupuesto financiero, 

estados financieros, consto de producción, estado de resultados. 

Elaborar los ejercicios siguientes: 

No.1 y 2 de  inventario páginas No.7 y 11; No.3 y 4 libro diario pág. No.21 y 22;  No.12,13 y 

14 elaborar PEPS, UEPS y Promedio pag.No.57,59,60 y 62; No.15,16 y 17 pág. No.68,70 y 

72; ejercicios No.19,20,21,22,23 y 24 de prestaciones laborales, ejercicios No.25 y 26 de 

planilla; ejercicios No.32,33,34,35,36 de ajustes y hoja de trabajo. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas lo teórico, lo practico en las 

hojas o formatos que correspondan, folder color verde con gancho, a mano, letra legible, 

con caratula, índice, introducción y conclusión.  
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5to. PERITO CONTADOR (MATUTINA) 

GEOGRAFÍA ECONOMICA 

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: Población de Guatemala: por departamento, área, sexo, edad, 

etnia; características demográficas, sistema educativo, mortalidad, natalidad, fecundidad, 

esperanza de vida, mortalidad infantil, demografía, pobreza extrema, pobreza total; 

Características de la economía: ocupación, trabajo, economía informal, desempleo, 

subempleo, agricultura, agro exportación, industria, migración, remesas, sistema 

bancario, salario, índice de desarrollo humano, producto interno bruto, sectores 

económicos y su distribución, como está conformado el PIB por sectores en Guatemala 

con sus porcentajes, corredor seco, Atlántida maya, transcribir los artículos de la 

Constitución que amparan el derecho al trabajo del 100 al 117 y del Código de Trabajo del 

1 al 50. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas, folder color verde con gancho, a 

mano, letra legible, con caratula, índice, introducción y conclusión.  

 

5to. PERITO CONTADOR (MATUTINA) 

LEGISLACION FISCAL 

Trabajo de Nivelación:  

Investigar conceptos de: derecho, ramas del derecho, código penal, comerciantes y no 

comerciantes, empresa mercantil, sociedades mercantiles, código de comercio, proceso 

contable, títulos de crédito, títulos representativos de mercaderías, contrato de trabajo, 

salarios, jornadas, descansos, Impuesto al Valor agregado, Impuesto Sobre la Renta, Ley 

del Impuesto sobre Productos financieros, transcribir del código de comercio los artículos 

No. 1 al 98 de comerciantes. 

Instrucciones:   Entregar en hojas tamaño carta de líneas, folder color verde con gancho, a 

mano, letra legible, con caratula, índice, introducción y conclusión.  

 

 

 

 

 

 

 

 


