o ALC® CODETOras

Trabajos de nivelacion

] JORNADA MATUTINA
PRIMERO BASICO
Microsoft Word:

e Realice un listado de dispositivos (dispositivos de entrada, salida y
almacenamiento)
1. Utilizar tabulacion centrada en: 4, 11y 18
2. Tamano Carta, orientacion horizontal.
3. Presentarlo impreso

Microsoft Publisher:
1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones
3. Diploma: Mejor Papd o Mamad del Mundo.
4. Tarjetas de presentacion para usted.
Nota: Enfregar en un sobre manila.

Segundo Basico

Microsoft Power Point
Realice una presentacion con imdagenes de peces y fondo marino, agregue musica de
fondo (de acorde alas imdagenes)
Ensayar intervalos de tiempo.
Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:
1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones
3. Diploma: mejor deportista (Usted)
4. Tarjetas de presentacion para usted.
Nota: Entregar en un sobre manila.

Tercero Bdsico

Microsoft Power Point:
e Redlice una presentacion de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice
2. Imdgenes
3. Fondos y disenos de diapositiva
Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:
1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones
3. Diploma: Mejor deportista.
4. Tarjetas de presentaciéon para usted.
Nota: Enfregar en un sobre manila.




Cuarto Secretariado

Microsoft Power Point:

e Readlice una presentacion de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice

2. Imdgenes

3. Fondos y disenos de diapositiva

Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:

1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones

3. Catdlogo de libros.

4. Tarjetas de presentacion para usted.
Nota: Entregar en un sobre manila.

Quinto Secretariado

Microsoft Power Point:
e Redlice una presentaciéon de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice
2. Imdagenes
3. Fondos y disenos de diapositiva
Entregar en un CD.
Microsoft Word
e Readlice combinacién de correspondencia para 5 sobres
1. Datos de remitente, usted.
2. Datos de destinatario, el colegio.
3. Presentarlos impresos. Sobre tamano oficio.
Nota: Entregar en un sobre manila.

Cuarto Perito Contador

Microsoft Power Point:

e Readlice una presentacion de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice

2. Imdagenes

3. Fondos y disenos de diapositiva
Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:

1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones

3. Diploma: Mejor deportista del Mundo.
4. Tarjetas de presentaciéon para usted.
Nota: Entregar en un sobre manila.

Quinto Perito Contador

Microsoft Power Point: — 2. Campos: cantidad, precio,
e Readlice una presentacion de sus descuento (sila venta es superior a
vacaciones con: Q100) descripcién subtotal y total.
1. Hipervinculos e indice 3. Ingrese 5 datos.
2. Imagenes 4. Habilitar mostrar formulas.
3. Fondos y disenos de diapositiva 5. Presentarlo impreso.
Entregar en un CD.
Nota: Entregar en un sobre manila.
Microsoft Excel:
1. Realice una Factura «



oo ALC® CODETOraS

Trabajos de nivelacion

JORNADA VESPERTINA

Primero Basico

Microsoft Word:
e Realice un listado de dispositivos (dispositivos de entrada, salida y
almacenamiento)
1. Utilizar tabulacion centrada en: 4, 11y 18
2. Tamano Carta, orientacion horizontal.
3. Presentarlo impreso

Microsoft Publisher:
1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones
3. Diploma: Mejor Papd o Mamd del Mundo.
4. Tarjetas de presentacion para usted.
Nota: Entregar en un sobre manila.

Segundo Bdsico

Microsoft Power Point
Realice una presentacion con imdgenes de peces y fondo marino, agregue musica de
fondo (de acorde alas imagenes)
Ensayar intervalos de tiempo.
Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:
1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones
3. Diploma: mejor deportista (Usted)
4. Tarjetas de presentacion para usted.

Nota: Entregar en un sobre manila.

Tercero Bdsico

Microsoft Power Point:
e Redlice una presentacion de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice
2. Imdgenes
3. Fondos y disenos de diapositiva
Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:
1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones
3. Diploma: Mejor deportista.
4. Tarjetas de presentaciéon para usted.
Nota: Enfregar en un sobre manila.




Cuarto Bachillerato en Computacion

Microsoft Power Point:

e Realice una presentacion de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice

2. Imdgenes

3. Fondos y disenos de diapositiva

Entregar en un CD.

Microsoft Excel:

1. Realice una Factura

2. Campos: cantidad, precio, descuento (sila venta es superior a Q100) descripcion
subtotal y total.

3. Ingrese 5 datos.

4. Habilitar mostrar formulas.

5. Presentarlo impreso.

Nota: Entregar en un sobre manila.

Cuarto Secretariado

Microsoft Power Point:

e Redlice una presentaciéon de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice

2. Imdagenes

3. Fondos y disenos de diapositiva

Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:

1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones

3. Catdlogo de libros.

4. Tarjetas de presentacion para usted.
Nota: Entregar en un sobre manila.

Cuarto Perito Contador

Microsoft Power Point:

e Readlice una presentacion de sus vacaciones con:
1. Hipervinculos e indice

2. Imdagenes

3. Fondos y disenos de diapositiva
Entregar en un CD.

Microsoft Publisher:

1. Pancarta de: Bienvenidos a Clase 2015
2. Trifolio: Mis vacaciones

3. Diploma: Mejor deportista del Mundo.
4. Tarjetas de presentacion para usted.
Nota: Entregar en un sobre manila.

Quinto Perito Contador

Microsoft Power Point: — 1. Realice una Factura

e Readlice una presentacion de sus 2. Campos: cantfidad, precio,
vacaciones con: descuento (sila venta es superior a

1. Hipervinculos e indice Q100) descripcién subtotal y total.

2. Imdgenes 3. Ingrese 5 datos.

3. Fondos y disenos de diapositiva 4. Habilitar mostrar formulas.

Entregar en un CD. 5. Presentarlo impreso.

Microsoft Excel: Nota: Enfregar en un sobre manila.
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